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Para acceder al nuevo mddulo de
convivencia, accedemos a través de
“Alumnado->Alumnado->Gestion de la
Busqueda general de alumnos/as Convivencia”.

Desde este punto se puede acceder a las
opciones de “Conductas contrarias a la

* Faltas de asistencia convivencia y medidas correctoras”,

¥ Gestién de la Convivencia “Conductas de un alumno” y “Gestion de
las faltas leves”. Esta ultima opcion sélo

¥ Alumnado

Alumnado del centro

Conductas contranas a la convivencaa y
medidas correctoras esta disponible para el perfil de Direccion.

Conductas de un alumno El mddulo, aunque ya es funcional, sigue
en desarrollo y, aunque ya no se prevén
grandes cambios en el mismo, se seguira
*  Absentismo escolar mejorando.

Gestion de las faltas leves

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid



* Ak K
»*

Subdirecciéon General de Tecnologias

Sistema Integral de la Informacion y la Comunicacion
de Gestion Educativa Direccién General de Infraestructuras y Servicios

» Centro

» Personal

VICEPRESIDENCIA, CONSEJERIA DE EDUCACION

l raices S ey

Conductas contrarias a la convivencia y medidas correctoras

Afo académico: ® | 2022-2023 W

* Alumnado Curso: * | 32 de E.5.0. (LOMLOE) W
Bisqueda general de alumnos/as Unidad: * | 34 ~
Alumnado del centro
* Faltas de asistencia
T Gestion de la Convivencia Falt
. E g Numero de alta Medidas
Conductas contrarias a la convivencia y Alumno/a )
medidas correctoras conductas contrarias Muy grave Grave Leve correctoras
Conductas de un alumno Alumno Familia, Sequndo 3 0 3 3 3
Gestion de las faltas leves 0
*  Abzentismo escolar 1
» Familias y tutores Pérez Pérez, Primero 1 0 1 0 1
v Admicidn Rodriguez Rodriguez, Quinta 0 0 0 0 0
Smith , Cuarta Q0 0 0 0 0
*  Alumnado con NEAE
Totales: ] 2 4 3 5

*  Gestidn de la Onentacion

En la opcidn de “Conductas contrarias a la convivencia y medidas correctoras” se elige el afio
académico a consultar, curso y unidad y nos ofrecera un listado completo de los alumnos de la unidad,
el niumero de conductas contrarias de cada uno y de medidas correctoras.

Seleccionando a cualquiera de los alumnos podemos acceder a la creacidon de un nuevo registro de
conducta contraria o al detalle de las conductas del alumno registradas previamente.

Calle Santa Hortensia, 30

28002 Madrid
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¥ Alumnado

Bisqueda general de alumnos/as

Alumnado del centro

* Faltas de asistencia

¥ Gestidn de la Convivencia

Conductas contrarias a la convivencia y

medidas correctoras

Conductas de un alumno
Gestidn de las faltas leves
» Absentismo escolar
Familias y tutores
Admisién
Alumnado con NEAE
* Gestidn de la Orientacién
* Proceso de Admision
* Matriculacion
* Unidades

» Evaluacién

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid

Listado de conductas contrarias de un alumno

Afio académico: * | 2022-2023 v

<A

Curso: * | 3° de E.5.0. (LOMLOE) hd
Unidad: * | 34 v
Nimero total de registros: 6
Fecha Alumno/a INCIDENTE Profesor que propone la medida CONDUCTAS Profesor/cargo que decide la medida CORRECCIONES
14/12/2022 Alumno Familia, Segundo 1 z . : - Faltas reiteradas tr.ie pun.tt.la\ldad o de asistencia. (Grave) = Re_allzar tareas dentro y fuera del horario
- Segunda prueba infraccion leve. (Leve) lectivo en el Centro.
141212022 Alumna Familia, Segundo 32 - Dafios c.ausadc?'s en las instalaciones o el material del centro. (Grave) - R.E_allzar tareas dentro y fuera del horario
- Prueba infraccion leve. (Leve) lectivo en el Centro.
14/12/2022 Alumno Familia, Segundo 33 e - = = Impedlr. o dIﬁC.L!har el estudio a sus compafieros. (Grave) = Re_allzar tareas dentro y fuera del horario
- Prueba infraccidn leve. (Leve) lectivo en el Centro.
- Indiscip., desconsideracién, insulto - Prohibicidn participar en act. extraescolar
141272022 Garcia Garcia, Sexto Prueba muy grave L = = amenaza, falta respeto o act. desafiante. - P P )
max. 3 meses o hasta final curso,
(Muy grave)
14/12/2022 Garcia Garcia, Sexto 555 T - El acoso fisico o moral a los coppafierg -
(Muy grave) Detalle
21/11/2022 Pérez Pérez, Primera Brimera conducta contraria e - a - Impedir o dificultar el estudio {  ©onducta®®del alumnola - Realizar tareas dentro y fuera del horario

compafieros, (Grave)
Borrar

Periodos de aplicacién de las comrecciones

lectivo en el Centro.

Dentro del detalle de conductas contrarias de un alumno veremos el listado de todas las que
se hayan grabado durante el curso académico seleccionado.

Seleccionando una conducta en particular, podemos acceder al detalle, a la relacion de
conductas de uno de los alumnos en particular y a la consulta y edicion de los periodos de
aplicacion de las medidas correctoras correspondientes.
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Detalle

Conductas del alumno/a

Datos de la conducta negativa
Fecha de incidente: 14/12/2022

Alumno/a: Alumno Familia, Sequndo

Conductas negativas:

Periodos de aplicacion

Mes: *  Diciembre - 2022 v/

Impedir o dificultar el estudio a sus compafieros.(Grave)
Prueba infraccidn leve.(Leve)

Periodos de aplicacion de las correcciones Borrar

Periodos de aplicacion de las correcciones

Subdireccidon General de Tecnologias
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-

Diciembre 2022

Lun Mar Mie Jue Vie

Sab Dom

Marcar todos los dias

24

K1

4

11

18

25

Desmarcar todos los dias

Aplicar a todas las cormrecciones de la pagina

Correcciones Periodos de aplicacion
Realizar tareas dentro y fuera del horaric Diciembre 2022: 14-16 -
lectivo en el Centro -

Incidente: 33

Dentro de los Periodos de
aplicacion de las correcciones
nos muestra la conducta y la
medida correctiva. En el
calendario que se ofrece se
podran seleccionar los dias
correspondientes, que
pulsando en el botdn de
“Aplicar a todas las correcciones
de la pagina” se trasladaran al
campo “Periodos de aplicacion”

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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Gestidon de faltas leves D<A
» Centro

> .
Personal Registro de infraccicnes recogidas en el plan de convivencia del centro

Registro de infraccicnes recogidas en el plan de convivencia que dan lugar a faltas leves:

¥ Alumnado
Biisqueda general de alumnos/as

Alumnado del centro £
Catdlogo de faltas leves registradas:

* Faltas de asistencia
Prueba infraccién leve

¥ Gestion de la Convivencia Segunda prueba infraccion leve m

Conductas contrarias a la convivencia y
medidas correctoras

Conductas de un alumno
Gestion de las faltas leves

Medidas correctoras recegidas en el plan de convivencia del centro

» Absentismo escolar
Registro de las medidas correctoras recogidas en el plan de convivencia aplicables a faltas leves:

* Familias y tutores
*  Admision m
* Alumnado con NEAE P

» Gestién de la Orientacién Catalogo de medidas correctoras de faltas leves:

Prueba correccion leve
Segunda prueba correccion leve m

* Unidades -

* Proceso de Admision

*  Matriculacion

En la pagina de “Gestion de faltas leves” se podran afiadir o quitar tanto las conductas contrarias como las medidas correctoras previstas
en el Plan de Convivencia del centro. Estas opciones se ofreceran cuando se despliegue el menu de faltas leves al grabar una nueva
conducta contraria a la convivencia.

Las medidas correctoras establecidas en el articulo 33 del Decreto 32/2019, de 9 de abril, en su articulo 33, ya se encuentran integradas en
el catalogo de medidas correctoras de las faltas leves, y numeradas desde la "a)" hasta la "d)“ por lo que no hay que anadirlas.

Las medidas que el centro anada en esta pantalla se veran precedidas en el menu correspondiente con la "e)", que en el articulo 33 del
Decreto 32/2019, de 9 abril, integra "Cualquier otra medida adoptada con los alumnos, prevista en el plan de convivencia del centro”.

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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¥ Gestién de la Convivencia

Conductas contrarias a la convivencia
y medidas correctfp

Conductas de un alumno

Gestion de las faltas leves

¥ Gestién de la Convivencia

Conductas contrarias a la convivencia y
medidas correctoras

Conductas de un alu o

Gestién de las faltas leves

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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Falta

conductas contrarias Muy grave Grave

Leve

Alumno Familia, Segundo

0 3

Nueva conducta contraria a las normas de convivencia

Conductas contrarias a las normas de convivencia del alumno

Pérez Pérez, Primero

Rodriguez Rodriguez, Quinta

0 1

1] V]
1] 1]
2 4

INCIDENTE

Profesor que propone la medida CONDUCTAS

n

2

3

Pruebs muy grave

- El acoso fisico o mora! a los ¢
(Muy grave)

- Faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia. (Grave)
- Sequnda prueba infraccién leve. (Leve)

- Dafios causados en las instalaciones o el material del centro. (Grave)
- Prueba infraccion leve. (Leve)

- Impedir o dificultar el estudio 2 sus compadiercs. (Grave)
- Prueba infraccion leve. (Leve)

Impedie

Borrar

Periodos de aplicacin de las comecciones.

Se puede acceder a la pantalla
para la creacion o la edicion de
una conducta contraria a través
de el punto de “Conductas
contrarias a la convivencia y
medidas correctoras”, donde
podremos registrar una
conducta nueva, o a través de
“Conductas de un alumno”,
donde podremos consultar o
editar las ya creadas.

. tar ¢l €530 | Conductasdel alumnola
compaderos. (Grave)
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Conductas de un alumno/a

Fecha Alumno, /a INCIDENTE Profesor que propone la medida CONDUCTAS

Alumno/a Numero de ) Falta Medidas _—
conductas contrarias Muy grave Grave Leve  COfrectoras | | perodos de aplcaciin de |

Alumno Familia, Segundo 3 0 3 3 3
Spyeey pres Nueva conducta contraria a las normas de convivencia 0
Gareia Gareia, | Conductas contrarias a las normas de convivencia del alumno b | 1
Pérez Pérez, Primero 1 1] 1 0 1
Rodriguez Rodriquez, Quinta 0 0 0 0 0
Smith , Cuarta 0 i] 1] 0 0

Totales: 6 2 4 3 5

Tanto si accedemos al detalle de un
falta ya registrada como si queremos
registrar una, Raices nos mostrara la
pantalla de “Conductas de un
alumno/a”.

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid

Los datos apartados que
aparecen en esta pantalla son:

1.
2.

Datos del alumno
Conducta contraria a las
normas de convivencia
Conductas desarrolladas en
este incidente

Medidas correctoras
Reclamacién a las medidas
correctoras

Los datos marcados con un
asterisco son de cumplimiento
obligatorio.
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Conductas de un alumno/a

Primer/a tutor/a Familia Dosalurnmos, Tutor

Segundo/a tutora

Direccion:  Encin y La Canalsja, Bl -Madrid

Teléfono:
Conducta contraria a las normas de comvivencia
Fecha * 14/12/2022
Profesional gque ha comunidadeo I3 conducta W
Tramo horanc | £n 2 intzrcambio de dases A4
Conducta: 22

Descripcdn detallada:

Fecha de notificacién 2 los tutorss legalss: 1411272022

Conductas desarrolladas en este incidente
Tipo de conducta: | Falts leve {Plan de comvivencia)

Conducta (¥

Conductas

g) Segunda prusba infraccidn leve [Leve)

g Los d=
&) Prusba infraccion leve (Leve)

del centro. (Grave)

ila autona ha sido reconocida?
Circunstandias atenuantes o agravantss:
Circunstandias:

Circunstancias aplicables 3 esta conducts:

DiMI/Pazaporte del primer/a tutor/a

DMI/Pasaporte del segundaya tutor,:

Teléfono urgencias

Tipo de Procedimiento: * | Ordinario {art. 46) »

B
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En la seccién “Conducta contraria a las
normas de convivencia” se
introduciran los datos relativos a la
conducta en si, y el tipo de
procedimiento por el que se
conducira.

En “Conductas desarrolladas en este
incidente”, se nos ofrece el catalogo
de faltas disponible para registrar de
acuerdo con el Plan de Convivencia
del centro y con el Decreto 32/2019.
También se pueden registrar las
circunstancias atenuantes, si las
hubiera.

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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Medidas con oras .7 “ . ”
selidzs conc La seccion de “Medidas correctoras” ofrece

Estado de la correccion: | gg aplica medida correctora

el catalogo de dichas medidas de acuerdo
con el Plan de Convivencia del centro y con
e el Decreto 32/2019.

Medidss Cormectoras Si el perfil que intenta grabar la medida

= ealzackin e tsreas en ef i et © faera et hoxasic lectio que puciec contitadr 2 B meoa o correctora no tiene potestad para ello (por
ejemplo, si un tutor quisiera registrar una
medida correctora a una falta muy grave),
saltara un aviso y no permitira la grabacion.
En este caso, el usuario debe grabar en la

Cargo competente gue aplica la medida corectora: | Director

Tipos de medidas correctoras:

Otras medidas correctoras:

” pantalla de conductas, dejando la seccién
Orras medidas aplicadas: “ . ” . .
de “Medidas correctoras” y la siguiente
vacias para que sea el perfil competente
para la imposicion de estas medidas,
Direccion, el que las registre.
Fecha/-as d= cumplimiento de la medida correctora: Fecha inido | 14512,/2002 Fecha final

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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Reclamacion a las medidas correctoras

T2 ha presentado reclamacion ante las medidas correctoras
Sfectos de lz resclucion de la reclamaden: Sz maodifics |2 medida comectora

Mueva medida cormectora:
Tipos de medidas comectorss: | Correcciones 3 falts grave (Decreto 32,/2010) b
Caorrecciones/medidas disciplinarias: LY AN Arnadic

Caorrecciones o medidas disciplinarias aplicadas:

Quir

El mddulo de convivencia también ofrece la posibilidad de
grabar el resultado de las reclamaciones a las medidas
correctoras, y la modificacion resultante si la hubiera.

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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Tras completar los datos de la pantalla, se guarda en el botédn “Aceptar” presente en la esquina superior derecha. En este punto jS:
pueden suceder dos cosas, dependiendo de qué tipo de falta se ha grabado y de si se ha grabado medida correctora o no: Aeentar
* Cuando se grabe una falta leve con o sin una medida correctora leve

N Cuando se da al botdn grabar, salta el aviso “Se va a enviar de manera inmediata una comunicacion a los tutores legales con los
datos de la falta grabada. Esta falta sélo podrd ser borrada apelando a la Direccidn de Area. ¢ Quiere sequir con el grabado de la
falta?”

N Al aceptar en el aviso se envia una comunicacidn con el texto “Se ha grabado con fecha xx - xx - xxxx una conducta contraria a las
normas de convivencia del alumno xxxxxxxxxxx en el centro xxxxxxxxxxx, con la categoria de falta Leve recogida en el Decreto
32/2019, de 9 de abril, del Consejo de Gobierno. Puede consultar mds informacion al respecto en el documento adjunto o en el
centro educativo.” A esta comunicacion se le adjunta la comunicacién del incidente.

N La comunicacion se realizara solo la primera vez que se graba la falta, no en las modificaciones posteriores.

* Siempre que se grabe una falta correctora grave o muy grave con o sin medida correctora
N Cuando se da al botdn grabar, salta el aviso “ La falta grabada sélo podrd ser borrada apelando a la Direccidn de Area. Al contener el
actual registro una medida correctora grave o muy grave, la comunicacion de la misma se podra generar desde el drbol de
documento, y no se producird de manera automadtica por medio de Raices. ¢ Quiere sequir con el grabado de la falta?”
N\ Las faltas graves o muy graves NO se envian de manera automatica a Raices, pero si quedan registradas.
N En el arbol de documentos se ofrece el documento de comunicacion de faltas contra la convivencia con la medida correctora y el
texto del decreto 32, ademas de espacios de firma para el director y la persona que recibe la comunicacion

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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COMUNICACIONES

El Equipo Directivo
recibira una notificacion
en la pagina de inicio
advirtiéndole que se ha
grabado una conducta
contraria a la convivencia.

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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¥ Centro

* Personal
¥ Alumnado
¥ Utilidades

, tu perfil s Direcciény tu centro es I "0

Avisos ~@
Avisos informativos -e :;u

Pendiente

Documentos pendientes de firma

Ver todos

Tiene 22 documentos pendientes de firmar. Tiene 45 conductas
contrarias por revisar.

Revisar conductas pendientes

Resolucion de escolarizacion de NEE

-
Flmrmlismifim mrdio adm i e

Ver tados [

Solicitudes

Solicitudes, alegaciones y

aportacion de documentacion. ] -~
Tiena ) solicitudes pendiesntes

Agenda e)

Agenda personal /‘,«

Ago 2023

Eventos
x §j v s d pendientes
@ 3 4 5 & MNo hay
7 B8 10 11 1F i3 aventos
4 15 16 17 1B 1% 20
21 22 333 24 B/ W 2
% 30 3 z 3
Ver todos [

=F=T
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Tal y como indican los mensajes de advertencia que aparecen al
proceder el grabado de una conducta, el borrado de la misma sélo se
podra efectuar desde el perfil de Director de Area Territorial, con lo

qgue se recomienda encarecidamente que se revisen todos los datos
introducidos en la misma.

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid



